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ITEMS

Un item es un bien, servicio u obra a adquirir o contratar. En este apartado se podran
ingresar todos los items necesarios para la etapa de Contratacion publica, son todos los
productos, servicios y/u obras publicas a contratar, al dar clic en el boton de Items, se
despliega un sub men( con las opciones de Nuevo, donde se podran ir agregando y Ver
todos, para consultar los items capturados.

Muevo

Ver todos
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Ilustracién 1. Desplegable de las opciones de items.

ALTA

Para dar de alta a un item se sigue el proceso.

1. Es necesario posicionarse en la pestana de 2. Contratacion Publica, ubicar el
desplegable mencionado en la ilustracion 1y dar clic en el botén que dice Nuevo.

2. Se despliega un formulario en el cual se solicitan los datos necesarios para dar de
alta un item.

Item X

Esquema

Clasificador Unice de las Contrataciones Publicas (CUCOP) e

Buscar

Clave CUCOP (descargar lista de claves)

Descripcidn

Cantidad por tipo de bien, servicio u obra piiblica

Unidad de medida en la que se especifica la cantidad de bienes, servicios u obras
publicas

Nombre

Valor
Monto sin impuestos Monto total Moneda

Seleccionar opcién v
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Ubicacion de entrega

Seleccionar coordenadas de Latitud Longitud
mapa

Diccionario Geografico

Identificador Esquema URL

Descripcion

Direccion de entrega

Calle y nimero Localidad

Regidn Cédigo postal Pais

Ilustracién 2.Formulario para agregar un item.
La informacion requerida debe ser llenada como se describe a continuacion:

e Esquema: Seleccionar del desplegable el esquema correspondiente.

e Clave CUCOP: Teclear la clave CUCOP y dar clic en el boton buscar. En este
formulario se puede descargar el Clasificador Unico de las Contrataciones
Publicas (CUCOP) emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito publico., una
vez identificado el item, se ingresa su clave de 8 digitos y debera dar clic en el
botén Buscar.

e Descripcion: Después de dar clic en el boton buscar se debera llenar
automaticamente este campo, verificar que el item agregado sea el correcto.

e Cantidad por tipo de bien, servicio u obra publica: Ingresar el nUmero de
unidades a cotizar del item a cotizar.

Unidad de medida en la que se especifica la cantidad de bienes, servicios u
obras publicas

¢ Nombre: Se debera ingresar el nombre de la unidad de medida en la que se
especifica la cantidad de bienes, servicios u obras publicas (CUCOP).

Valor
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Monto sin impuestos: Teclear el monto sin impuestos del item.
Monto total: Teclear el monto total del item.
Moneda: Seleccionar del desplegable la moneda que se maneja con el item.

Ubicacion de entrega

Seleccionar coordenadas en el mapa: Dar clic al hipervinculo para ubicar las
coordenadas en el mapa.

Latitud: Este campo sera llenado de manera automatica al ubicar las
coordenadas en el mapa.

Longitud: Este campo sera llenado de manera automatica al ubicar las
coordenadas en el mapa.

Diccionario geografico

Identificador: Este campo sera llenado de forma automatica al guardar la
informacion.

Esquema: Escribir el esquema al que pertenece.

URL: Teclear la URL del diccionario geografico.

Descripcion: Escribir una descripcion del diccionario geografico.

Direccién de entrega

Calle y namero: Escribir la calle y el numero de la direccién de entrega de los
items.

Localidad: Ingresar nombre de la localidad.

Region: Escribir la region.

Codigo postal: Teclear el codigo postal de la direccion de entrega.

Pais: Escribir el pais donde se encuentra la direccion ingresada.

3. Una vez terminado el llenado del formulario es necesario dar clic en el boton

Guardar que se encuentra al final del modal del lado derecho.

EDITAR

1.

Si se requiere editar un item, es necesario darle clic a la opcion Ver todos
(ilustracion 1), en donde se desplegara una ventana con un listado de los items
capturados con anterioridad, al final de cada renglon se encuentran dos botones,

el primero para editar y el segundo para eliminar E
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Items

Marco para carpeta de archivo

Almehadilla (mouse pad) Z i

Cerrar

Ilustracion 3. Listado de items.

2. Es necesario dar clic en el boton de editar y se mostrara una ventana con los
datos precargados del item seleccionado, ahi se podran modificar los campos como
se describen en la ilustracion 2.

La informacion anterior se podra modificar o ampliar.

4. Al terminar se debera dar clic en el botén Guardar.

w

ELIMINAR

1. Se requiere ingresar a la opcion Ver todos (ilustracion 1), en donde se desplegara
una ventana con un listado de los items capturados anteriormente.

2. Se debera dar clic en el boton de eliminar E y mostrara un mensaje confirmando
que se borro el item.
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